一上 
关于×××党支部启动换届工作的请示

×××党委：
×××党支部本届支部委员会于××××年×月×日成立，根据党章及有关规定，已任期届满。×月×日我们召开了支部委员会全体会议，研究制订支部委员会换届工作方案。我支部拟于××××年×月×日召开党员大会；支部现有党员×名，其中正式党员×名；下届支部委员会拟设委员×名（其中设书记1名），按差额不少于20%的比例，提名候选人×名，差额×名。候选人预备人选将通过支部党员大会酝酿和推荐，由本届支部委员会进行汇总和审查，研究提出新一届委员会组成人员候选人预备人选名单，上报审核。待审核确定正式候选人之后，由党员大会选举产生新一届支部委员会委员；新一届支部委员会召开第一次全体会议，等额选举产生支部书记。具体选举办法附后。
当否，请批示。

 ×××党支部   
××××年×月×日



一下

关于同意×××党支部启动换届工作的批复

ⅹⅹⅹ党支部：
你支部《关于ⅹⅹⅹ党支部启动换届工作的请示》收悉。经研究，同意你支部启动换届选举工作，ⅹⅹⅹ党支部设支委ⅹ人，其中书记ⅹ人，副书记ⅹ人。请你们认真按照《中国共产党基层党组织选举工作条例》要求，组织好换届选举工作。
特此批复。

科技商学院、管理学院党委
××××年×月×日



二上 
关于×××党支部委员候选人预备人选
酝酿情况的报告

×××党委：
根据×××党委关于我党支部委员会换届工作的批示，我们作了认真研究，并组织党员对支部委员候选人预备人选进行了推荐和酝酿。在此基础上，我们于××××年×月×日，召开了支部委员会全体会议，经集体讨论研究，并根据多数党员的意见，按不少于20%的差额的要求，确定支部委员会委员候选人预备人选为：×××、×××……（见附件1）。党支部书记候选人预备人选为×××,副书记预备人选为×××。
当否，请批示。
附件：1.支部委员会委员候选人预备人选信息表
      2.×党支部党员大会选举办法（草案）
3.×党支部委员会第一次全体会议选举办法（草
案）
×××党支部   
××××年×月×日




二下
关于同意ⅹⅹⅹ党支部新一届支部委员会委员候选人预备人选的批复

×××党支部：
你支部《关于×××党支部委员候选人预备人选酝酿情况的报告》收悉。经研究，同意×××、×××……(按姓氏笔划排序)为党支部委员候选人预备人选（含差额×名），其中，×××为党支部书记候选人预备人选，×××为党支部副书记候选人预备人选。请认真按照《中国共产党基层党组织选举工作条例》要求，组织好选举工作。
特此批复。

                  科技商学院、管理学院党委
××××年×月×日










三上 

关于×××党支部委员会选举结果的报告

×××党委：
我支部于××××年×月×日召开了党员大会，选举新一届支部委员会委员。支部现有党员×名，其中正式党员×名。应到会有选举权的党员×名，实到会有选举权的党员×名。根据党章规定，采取无记名投票方式和差额选举办法，选举×××、×××、×××……等×位同志（按姓氏笔画排序）为新的一届支部委员会委员。×月×日，新当选的支部委员会委员召开了第一次会议，选举×××同志为支部书记，并分工×××同志担任组织委员，×××同志担任宣传委员，×××同志担任纪检委员。名单及得票数附后。
特此报告，请批示。

×××党支部   
××××年×月×日




三下

关于同意×××党支部选举结果的批复

×××党支部：
经研究，同意×××党支部换届选举结果：×××、×××、×××……(按姓氏笔划排序)为×××党支部新一届支部委员，其中×××任支部书记，×××任支部副书记，×××任支部组织委员，×××支部宣传委员，×××支部纪检委员，…….
特此批复。

科技商学院、管理学院党委
××××年×月×日
